Surat Permohonan Cuti

….................., ............................

Kepada,

Yth. ….....................................
PT. ..........................................

.................................................

Di tempat

Perihal : Permohonan Izin Cuti

Dengan Hormat,

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama 


: ............................................................................................
Alamat 

: ............................................................................................
No. Telp/H 

: ............................................................................................
Jabatan 

: ............................................................................................
Dengan ini saya bermaksud untuk mengajukan surat keterangan izin cuti kerja pada tanggal ...................................... sampai dengan ................................... dikarenakan ada keperluan ............................................. yang bersifat penting dan tidak bisa ditinggal.

Demikian surat izin cuti ini saya sampaikan, atas segala pengertian dan perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
 

.........................................

Contoh Surat Dari : www.BikinCV.com

