…………. , ….. 20...
Kepada Yth.
Ketua ……….
Di Tempat
Dengan Hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama : ………. 
Tempat/ Tanggal lahir : ………. 
Jabatan : ………. 
Alamat : ………. 
Kabupaten : ………. 
Dengan ini saya menyatakan dengan penuh kesadaran bahwa saya mengundurkan diri dari jabatan saya sebagai ………. , bertepatan akan diadakannya pemilihan ………. dan saya berniat untuk ikut mencalonkan diri sebagai ………. . Perihal kewenangan sementara sudah dialihkan kepada ………. terhitung dari ditandatanganinya. 
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dalam keadaan sehat dan sadar juga tidak sama sekali dalam tekanan pihak manapun. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 
Hormat Saya,
(…………..)
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