……., ………..20

Hal : Pengunduran Diri
Lamp. : –
Yth.
Kepala PT. ……………...
Jl. ……………...
di Tempat
Dengan Hormat,

Melalui surat ini saya ……………... selaku karyawan bagian ……………... mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri terhitung mulai ……………… 20.... Alasan pengunduran diri yaitu karena saya akan ……………....
Terima kasih yang sebesar-besarnya saya sampaikan atas kesempatan kerja yang telah diberikan selama ini. Saya juga mohon maaf sekiranya selama bekerja sebagai karyawan ……………... melakukan banyak kesalahan, baik yang sengaja maupun tidak sengaja. Semoga PT ……………... selalu maju dan diberkati Tuhan.
Sekian yang dapat saya sampaikan, apabila ada kesalahan kata saya mohon maaf. Atas perhatiannya saya mengucapkan terima kasih.

Hormat saya,

( ……………...)

Contoh Surat Dari : www.BikinCV.com
